    编号：

财政行政执法检查工作底稿

共  页 第  页

	被检查人名称:

	检查项目名称：

	情况摘要：

	附件：


	被检查人签署意见：
                             被检查人签名（盖章）

                                    年  月  日


检查组编制人签名：       日期：        检查组复核人签名：      日期：

备注：1.被检查人签署意见时，应当对检查工作底稿摘录的事项是否属实进行认定，如属实,签“情况属实”；   

        如有不同意见，应说明理由，并附相关证明材料。

     2.被检查人签名是指被检查人是单位的，由经办人员或主管人员签名；被检查人是个人的，由被检查

       个人签名。

     3.本工作底稿按档案管理规定归档备查。

     4.本工作底稿的印制规格为A4型。

财政行政执法检查询问笔录
 共  页 第  页

	被询问人：姓名              性别            年龄

	工作单位：                      职务：

	单位或家庭住址：                联系电话：

	询问时间：    年  月  日  时  分至  时  分  

	询问地点：

	询问人签名：   证件号：      记录人签名：   证件号：

	

	

	

	

	

	

	

	

	


备注：1.被询问人应当在每页笔录末尾顶格签署意见，如“以上记录属实”，并签名或按手印。

      2.本工作底稿按档案管理规定归档备查。

财政行政执法检查查询存款通知书

（存根）

┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄
 ×财×询〔 〕 号

被查询金融机构名称：                                   

被查询单位名称：                                        

事由：                                                 
承办人：                                               
批准人：                                               
                                             年  月  日

┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄┄
财政行政执法检查查询存款通知书

×财×询〔 〕 号                         批准人：

                ：

兹因                                                 
依据《财政违法行为处罚处分条例》第二十二条和《中华人民共和国商业银行法》第三十条的规定，                        
特派                  等    位同志前往你处，查询      单位在你单位存款情况，请予配合。

附：可提供被调查、检查单位存款线索：

存款单位名称：                                     
开户银行：                                         
账号：                                             
其他：                                             
查询人：                                              
                                         年  月  日  

                                        （财政部门印章）

备注：1.此联交金融机构收执。

      2.本工作底稿按档案管理规定归档备查。

财政行政执法检查查询存款工作底稿

                                                        编号：

	财政部门
	单位名称
	
	通知书文号
	

	
	单位地址
	
	检查组人数
	

	
	检查组组长
	
	职务
	
	电话
	

	
	财政部门

主管机构
	
	联系人
	
	电话
	

	金融机构
	单位名称
	
	联系人
	

	
	地址
	
	电话
	

	被查询单位
	单位名称
	

	
	地址
	

	
	法人代表
	
	联系人
	
	电话
	

	查询内容及结果
	检查组组长（签字）：

年   月   日

	附件主要

内容
	                                   附件：  页

	金融机构

核实意见
	单位负责人签字并加盖公章

年  月  日

	备  注
	


备注：1.此件为财政检查工作底稿之一。

      2.“查询内容及结果”一栏可加页，但需加盖金融机构印章。

      3.本工作底稿按档案管理规定归档备查。

财政行政执法检查报告

财政机关名称：

被检查人名称：

检查组组长：

检查组成员：

检查组联系电话：

检查报告日期：          年   月    日

附件1：              基本情况

被检查人（公章）：
	被检查人名称
	

	单位法定代表人

或负责人
	
	职务
	
	电话
	

	财务部门联系人
	
	职务
	
	电话
	

	单位地址
	
	邮编
	

	单位性质
	
	单位人数
	

	单位电话
	
	传真
	

	被检查人主管部门
	

	主管部门地址
	
	主管部门邮编
	

	近两年接受审计、税务等部门检查及处理情况
	

	被检查人聘请会计师事务所审计情况

	会计师事务所名称
	
	法定代表人
	

	地址
	
	联系电话
	

	审计报告编号
	
	审计报告意见类型
	

	签字注册会计师姓名及注会证件号
	

	
	

	上两年度审计情况
	会计师事务所名称
	
	审计意见类型
	

	
	签字注册会计师姓名及注会证件号
	

	
	会计师事务所名称
	
	审计意见类型
	

	
	签字注册会计师姓名及注会证件号
	


制表人：                            制表日期：                            联系电话：

附件2：

关于××事项的财政行政执法检查报告

一、基本情况。简要介绍检查依据、检查时间、检查范围、检查内容、检查方式，以及被检查人的基本情况、执行财税法规情况和财政财务、会计管理事项等情况。

    二、发现问题。被检查人存在财政违法行为的基本事实以及认定依据、证据。该部分事实陈述应简洁明晰，定性要准确恰当，违反法规的条款应具体明确。

三、处理建议。检查组依法提出对被检查人的处理、处罚建议或移送处理建议。

                           检查组组长（签字）：

                                        年  月  日

附件3：

财政行政执法检查征求意见函

                ：

现将我检查组对你（单位）的财政检查情况送达给你（单位）。根据《财政检查工作办法》（财政部令第32号），请你（单位）在收到之日起5个工作日内，提出书面意见或说明，送交我检查组。逾期未复，视为无异议。

特此告知。

附：财政检查工作基本情况和被检查人存在的问题

                        检查组组长（签字）：

                                    年  月  日

备注：征求意见函一式两份，一份送达被检查单位，一份检查组  

      留存并纳入财政检查报告归档。

附：

财政行政执法检查工作基本情况和被检查人存在的问题

一、财政检查工作基本情况。简要介绍检查依据、检查时间、检查范围、检查内容、检查方式等基本情况。

二、被检查人存在的问题。被检查人存在财政违法行为的基本事实以及认定依据、证据。该部分事实陈述应简洁明晰，定性要准确恰当，违反法规的条款应具体明确。

                           检查组组长（签字）：

                                        年  月  日

附件4：

	被检查人意见或说明

	                        负责人（签字）：

                        联系电话：

                                 被检查人盖章

                                    年  月  日      



备注：1.“被检查人意见或说明”在送达财政检查征求意见函时一并送交被检查人，被检查人签署意见后，

        反馈检查组作为检查报告内容。

      2.被检查人意见或说明可另页提供，并签注“意见另附”。

      3.检查组留存并纳入财政检查报告归档。

附件5：

检查组对被检查人意见或说明的认定意见

一、引言段。简要介绍征求被检查人意见的情况以及被检查人反馈的书面意见或说明。

二、认定意见。对被检查人有异议的意见，应逐项认定，明确是否采纳其意见，并说明理由和依据。

                             检查组组长（签字）：

                                      年  月  日

备注：检查组留存并纳入财政检查报告归档。

附件6：

送 达 回 证

	送达文书
	（写明送达文书的名称和文号）

	送达人及

送达时间
	（写明送达机关或机构名称，加盖

送达机关或机构的印章）

××××年××月××日

	受送达人
	（写明受送达人的姓名或者单位名称）

	收件人及

收件时间
	（收件人签名或盖章）

××××年××月××日

	备 注
	


备注：1.邮寄送达的，受送达人签字或者盖章后，寄交××（写明送 

        达机关或机构名称，地址：××××，邮编：××××。

   2.代收人代收的，由代收人在收件人栏内签名或者盖章，并注

     明与收件人的关系。

财政行政执法检查复核意见书

报告名称：                      检查组组长：              

检查组成员：                    送审日期：              

    一、引言段：介绍复核依据、范围、内容等。

    二、复核结论：

    1.针对提交的检查报告等材料逐项进行复核，并就问题认定、处理、处罚或移送建议是否可采纳做出明确结论，并说明理由。

    2.负责复核的机构或人员提出通过复核或做进一步修改补充工作等的意见、建议。

复核机构负责人或复核人员签字：                        

                                     年  月  日                                    

备注：                                                 

财政行政执法检查案件移送通知书（存根）

[   ]第  号

受移送机关：        被调查、检查单位或者个人：                

移送机关：          移送机关负责人签字：                

签发日期：

财政行政执法检查案件移送通知书

[   ]第  号

（受移送机关名称）：

根据《财政违法行为处罚处分条例》（涉嫌犯罪案件的移送，应同时写明根据《行政执法机关移送涉嫌犯罪案件的规定》）的规定，本机关决定向你单位移送         （写明案件名称）。

附件：1.

      2.

              ……

请于xx年xx月xx日前将处理结果反馈我单位。

联系人：

联系电话：

（移送机关印章）

xx年xx月xx日

财政行政执法检查移送案件询问函
xx函[  ]xx号

xxx（受函询机关名称）：

我单位于xx年xx月xx日向你单位移送了xx案件（写明案件名称及文号）。根据《财政违法行为处罚处分条例》的规定，现特发此函，询问该案件的处理情况。

请于xx年xx月xx日前将移送案件处理情况函告我单位。

联系人：

联系电话：

（移送机关印章）

                                 xx年xx月xx日

财政行政执法检查《案件移送通知书》送达回证
	送达文书
	   （写明送达文书的名称和文号）

	送达机关及送达时间
	（写明移送机关名称，加盖

移送机关的印章）

xx年xx月xx日

	受送达机关
	（写明受移送机关名称）

	收件人及收件时间
	（收件人签名或者盖章）

xx年xx月xx日

	备   注
	


备注：直接送达的，请将本送达回证填写后交还送达人；委托送达的， 

      请将本送达回证填写后交还委托送达人；邮寄送达的，寄交

      xxx（写明送达机关名称），地址：xxx，邮编：xxx 。
